Zasady korzystania z podrecznikow, materialdw edukacyjnych i materialow
¢wiczeniowych zakupionych z dotacji celowej w Zespole Szkot Samorzadowych w
Janowie

1. Podreczniki, materiaty edukacyjne oraz materiaty ¢wiczeniowe, ktdrych zakupu
dokonano z dotacji celowej MEN sg wlasnoscia szkoty.

2. llekro¢ mowa o:

1) podrgczniku — nalezy przez to rozumie¢ podrecznik dopuszczony do uzytku
szkolnego, a zakupiony z dotacji celowej;

2) materiale edukacyjnym — nalezy przez to rozumie¢ materiat zast¢gpujacy lub
uzupehniajacy podrecznik, umozliwiajacy realizacje programu nauczania, majacy
posta¢ papierowa lub elektroniczna;

3) materiale ¢wiczeniowym — nalezy przez to rozumie¢ material przeznaczony dla
uczniéw stuzacy utrwalaniu przez nich wiadomosci i umiejetnosci.

3. Zakupione podrgczniki, materiaty edukacyjne oraz materiaty ¢wiczeniowe wypozyczane
s3 uczniom nieodplatnie na czas ich uzytkowania w danym roku szkolnym.

4. Podreczniki, materiaty edukacyjne i materiaty ¢wiczeniowe sa ewidencjonowane w
zasobach bibliotecznych, zgodnie z zasadami okreslonymi w Rozporzadzeniu Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie zasad
ewidencji materiatow bibliotecznych (Dz. U. z 2008 r. nr 205 poz.1283)

5. Biblioteka nieodptatnie:

1) wypozycza uczniom podreczniki i materiaty edukacyjne majace postaé papierows;

2) zapewnia uczniom dostep do podrecznikow lub materiatow edukacyjnych, majacych
posta¢ elektroniczng ;

3) przekazuje uczniom, bez obowigzku zwrotu do biblioteki materiaty ¢wiczeniowe.

6. Kazdy uczen szkoly jest czytelnikiem szkolnej biblioteki. Czytelnikowi zakladana jest
karta czytelnika.

7. Dane osobowe gromadzone w bibliotece podlegaja ochronie zgodnie z Ustawg o ochronie
danych osobowych i s3 przetwarzane zgodnie z Instrukcja przetwarzania danych w
Zespole Szkot Samorzagdowych w Janowie.

8. Przed dniem rozpoczecia roku szkolnego lub na kilka dni przed wprowadzeniem kolejnej
cze$ci podrecznika do obiegu szkolnego, bibliotekarz przygotowuje zestawy sktadajace
si¢ z podrgcznikdw lub materiatoéw edukacyjnych oraz materialdéw ¢wiczeniowych dla
kazdego ucznia. Rodzic / prawny opiekun ucznia klasy 4 — 6 Szkoty Podstawowej i I — IlI
Gimnazjum odbiera zestawy w bibliotece szkolnej w wyznaczonym przez szkole terminie
w godzinach pracy biblioteki. Potwierdzenie odbioru kwituje w bibliotece na liscie z
o$wiadczeniem, po zapoznaniu si¢ z ,,Zasadami korzystania z podrgcznikéw, materialow
edukacyjnych i materialdéw ¢wiczeniowych zakupionych z dotacji celowej MEN w
Zespole Szkot Samorzagdowych w Janowie” umieszczonych na stronie internetowej
szkoty. Zestawy podrgcznikéw, materialow edukacyjnych i ¢wiczeniowych rodzice /
prawni opiekunowie ucznia klas | — III odbierajg u wychowawcy klasy w wyznaczonym



terminie przez szkote. Wychowawca zapoznaje rodzicow z ,,Zasadami korzystania z
podrecznikdéw, materiatow edukacyjnych i materialéw ¢wiczeniowych zakupionych z
dotacji celowej MEN w Zespole Szkot Samorzadowych w Janowie” . Rodzice / prawni
opiekunowie kwitujg odbior na liscie z o§wiadczeniem u wychowawcy klasy.

9. Uczen przechowuje podreczniki 1 materiaty edukacyjne w przydzielonej osobistej szafce.
W sytuacjach wskazanych przez nauczyciela uczen ma prawo zabra¢ podrecznik/
materiaty edukacyjne do domu z obowigzkiem przyniesienia ich do szkoty we
wskazanym terminie. Materiaty ¢wiczeniowe uczen uzytkuje w szkole i w domu.

10. W terminie wskazanym przez nauczyciela bibliotekarza, uczniowie, rodzice / prawni
opiekunowie zwracajg wypozyczone podreczniki i materiaty edukacyjne do biblioteki.
Do biblioteki nie zwraca si¢ materiatow ¢wiczeniowych, ktére z chwila wypozyczenia
pozostajg na statym wyposazeniu ucznia.

11. Poszanowanie zbiorow bibliotecznych — zasady uzytkowania wypozyczonych
podrecznikdéw 1 materiatow edukacyjnych:

1) czytelnicy sg zobowigzani do poszanowania wypozyczonych i udostepnionych im
materialow bibliotecznych;

2) czytelnicy w chwili wypozyczenia lub udostgpniania zbioréw winni zwrécic
uwage na ich stan. W przypadku zauwazonych brakéw i uszkodzen nalezy to
zglosi¢ bibliotekarzowi lub wychowawcy klasy;

3) podreczniki nalezy obtozy¢ w oktadki, foli¢ lub papier

4) zabrania si¢ mazania, pisania i rysowania w podrecznikach i materiatach
edukacyjnych;

5) uczen wykonuje ¢wiczenia w materiatach ¢wiczeniowych;

6) z podrgcznikéw szkolnych i materiatow edukacyjnych nie wyrywa sie kartek;

7) podreczniki i materiaty edukacyjne nalezy zwrécic¢ do biblioteki w najlepszym
mozliwym stanie, gdyz w kolejnych dwoch latach beda wypozyczane nastgpnym
uczniom.

12. Postgpowanie z podrgcznikami i materiatami edukacyjnymi w przypadkach przejscia
ucznia z jednej szkoty do innej szkoty w trakcie roku szkolnego:

1) uczen odchodzacy ze szkoly jest zobowigzany do zwrdcenia wypozyczonych
podrecznikéw do biblioteki najpdzniej w dniu przerwania nauki. Zwrdcone
podreczniki 1 materialy edukacyjne staja si¢ wtasnoscig organu prowadzacego;

2) w przypadku zmiany szkoty przez ucznia niepetnosprawnego, ktory zostat
wyposazony w podreczniki 1 materiaty edukacyjne dostosowane do jego potrzeb i
mozliwosci psychofizycznych uczen nie zwraca ich do biblioteki szkolnej i na ich
podstawie kontynuuje nauk¢ w nowej placowce. Szkota wraz z wydaniem
arkusza ocen przekazuje szkole protokot zdawczo-odbiorczy, do ktdrej uczen
zostal przyjety oraz przekazuje materialy biblioteczne. Przekazane zbiory
stanowig wlasno$¢ organu prowadzacego, do ktdrej uczen przechodzi.

13. Rodzic / prawny opiekun ponosi petng odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie
uszkodzenia zbiorow biblioteki stwierdzone przy ich zwrocie.

14. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub nie zwrocenia podrecznika lub materiatu
edukacyjnego przez ucznia klas Szkoty Podstawowej i Gimnazjum w Janowie w
terminie wskazanym przez nauczyciela bibliotekarza, po dwukrotnym pisemnym
wezwaniu do zwrotu, szkota moze zada¢ od rodzicow ucznia zwrotu kosztu ich zakupu,



15.

16.

zgodnie z cenami ogtaszanymi przez wlasciwego ministra ds. o$wiaty i wychowania.
Zwrot pieniedzy nastepuje na konto budzetowe szkoty i stanowi dochod budzetu
panstwa. Podreczniki zniszczone przez ucznia klas 4 — 6 Szkoty Podstawowej i I — 11l
Gimnazjum nalezy odkupi¢ we wskazanym przez szkote terminie.

Powotana przez dyrektora szkoty w ostatnim tygodniu nauki komisja ocenia stan
podrecznikdéw, materiatow edukacyjnych i decyduje o umozliwieniu dalszego
wypozyczania lub zwrotu kosztow za zniszczony podrgcznik, materialy edukacyjne.

Ewidencj¢ zbiorow, inwentaryzacj¢ zbiorow i ewidencje ubytkow reguluje wewnetrzna
instrukcja opracowana zgodnie z zasadami ujetymi w Rozporzadzeniu Ministra Kultury 1
Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie zasad ewidencji
materiatéw bibliotecznych (Dz. U. z 2008 r. nr 205 poz.1283).

Oswiadczenie

Zapoznatem / zapoznatam si¢ z ,,Zasadami korzystania z podrecznikow, materialow
edukacyjnych i materialow ¢wiczeniowych zakupionych z dotacji celowej w Zespole Szkot
Samorzadowych w Janowie” umieszczonych na stronie internetowej Zespotu Szkot
Samorzadowych w Janowie.

Przyjmuj¢ do wiadomosci postanowienia powyzszych zasad.

Biorg na siebie pelng odpowiedzialno$¢ finansowa za wypozyczone podreczniki, materiaty
edukacyjne bedace wiasnoscia biblioteki w Zespole Szkot Samorzadowych w Janowie.
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